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Biltema Bedrift – BedriftsPortalen 

Administrasjonen, 

administrasjonsfunksjoner, 

hovedforskjellen på kjøpsberettige roller, 

og kontaktinfo 
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Administrasjon 
I funksjonen administrasjon får du raskt og enkelt en oversikt over nøkkelindikatorer, som 

foretaksopplysninger, kredittgrense, kjøpsberettiggete personer m.m. Funksjonen gir deg 

tilgang til å endre kontaktinformasjon, søke ny kredittgrense og administrere brukere som kan 

benytte seg av bedriftens konto. Det er i tillegg mulig å angi ønsket språk for BedriftsPortalen, 

som er å velge i «flagg-funksjonen» som er å finne øverst til høyre på visningsbildet. 

Tilgjengelige språk er: norsk, svensk, dansk, finsk og engelsk. 

 

Administreringsfunksjonen gir deg tilgang til: 

 

 Enkel kontroll og oversikt over bedriftens kontaktinfo. 

 Tilgang til å endre foretrukket fakturaformat. 

 Mulighet for å søke ny kredittgrense. 

 Praktisk oppretting av prosjekter og rekvisisjoner. 

 Mulighet for å legge til/fjerne ansatte som kan benytte seg av bedriftens konto m/rolle 

for bedre kontrollstyring. 

 

 

Administrering overblikk 
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Hovedforskjell på admin, order og kjøper i roller (kjøpsberettige personer) 
 

 
 

 Admin: har tilgang til BedriftsPortalen, og dermed mulighet til å administrere 

foretaksopplysninger, søke om endret kredittgrense, opprette prosjekter og legge til 

personer med tilgang til å handle på bedriftens konto. Admin har videre tilgang til å 

bestille varer på vegne av selskapet. 

 

 Order: har kun tilgang til å handle på vegne av bedriften ved fremvisning av 

legitimasjon og SMS. Order har videre mulighet til å hente bestillinger på vegne av 

bedriften nå h*n er oppgitt som avhenter. 

 

 Kjøper: har samme tilgang som order. 
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Øvrig/kontaktinfo 
For spørsmål eller andre henvendelser ber vi deg ta kontakt på følgende måter: 

 E-post: biltemabedrift@biltema.no 

 Tlf. +47 22 22 20 22 

 Pr. post: Biltema Norge AS avd. hovedkontor. Industrivegen 17c, 2069 Jessheim. 

 

(OBS! Ved henvendelser pr. post vil det ta noe lengre tid å besvare din henvendelse) 
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